Projekt umowy

UMOWA Nr ………/ 2019
                                            zawarta w dniu ………………………… pomiędzy:

              Gminą Żary o statusie miejskim reprezentowaną przez Panią Małgorzatę Stodulską – Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 5 im. Polskich Noblistów w Żarach na podstawie pełnomocnictwa – zarządzenie Burmistrza Miasta nr WA.0050.169.2017z dnia 4 lipca 2017r . zwaną dalej ,Zamawiającym” 

a

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

Umowa zawierana jest w wyniku wyboru Wykonawcy  w postępowaniu prowadzonym 
w procedurze zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej 30 000euro  r. na usługi                   w zakresie uporządkowania dokumentacji (akt) przechowywanych w Szkole Podstawowej nr 5 im. Polskich Noblistów w Żarach ul. Okrzei 19
§ 2
Zakres umowy
1.Zakres usług, o których mowa w § 1 obejmuje między innymi:

W zakresie materiałów niearchiwalnych:

1.Uporządkowanie i brakowanie dokumentów 

a/ wyłączenie dokumentacji której minął czas przechowywania : m in. weryfikacja dokumentacji dzienników lekcyjnych  z arkuszami ocen, dowodów księgowych, dokumentacji ZUS, akt nieopisanych około 30 mb

b- spisu dokumentów niearchiwalnych przeznaczonych do brakowania, po uzyskaniu zgody z Archiwum Państwowego.
2. Uporządkowanie dokumentacji kat. B5,B 10,B25 około 35 mb i dokumentacji akt osobowych około 6 mb akt przechowywanych w kopertach
a/ zgodnie z charakterem spraw zawartych w teczkach, segregatorach

b/ sporządzenie ewidencji w formie tradycyjnej oraz elektronicznej

       Szacunkowa ilość materiałów archiwalnych za całość wynosi około 70 mb i 6 mb dokumentacji akt osobowych przechowywanych w kopertach.
2/Prace będą wykonywane co do zasady w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach uzgodnionych z Zamawiającym. 
§ 3
Zasady i warunki realizacji przedmiotu umowy
1.Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy zgodnie z opisem zawartym 
w niniejszej umowie oraz zgodnie z:

a/Ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 
z 2006r. Nr 97, poz. 673 z późn. zm.),
b/ Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji przekazywanie materiałów archiwalnych do archiwum państwowych i brakowanie dokumentacji niearchiwalnej(Dz.U.poz.1743)
 c/instrukcją kancelaryjna Szkoły Podstawowej nr 5 im. Polskich Noblistów w Żarach 
2. Termin wykonania przedmiotu umowy od dnia podpisania umowy do 31 lipca 2019r.
( 4
Odpowiedzialność Wykonawcy

1.Wykonawca przed przystąpieniem do prac zobowiązany jest do złożenia oświadczenia 
o znajomości ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. 2018 poz.1000)              iż znane mu są skutki w zakresie odpowiedzialności za naruszenie wymienionych przepisów oraz o zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji powziętych przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia, zarówno w czasie jego realizacji jak i po zakończeniu
2.Wykonawca oświadcza iż spełnia warunki ogólne i  posiada kwalifikacje zawodowe niezbędne do realizacji przedmiotu umowy. Załącznikiem do umowy są potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów potwierdzających posiadanie przez Wykonawcą odpowiednich kwalifikacji.

( 5
Zobowiązania Zleceniodawcy
1.Po podpisaniu Umowy Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia Wykonawcy wszelkich materiałów, informacji, zasobów i innych danych w zakresie niezbędnym do należytego wykonania przedmiotu umowy określonego w § 2 
2.Wykonawca  zobowiązuje się wykonać wymienione czynności w terminie – od dnia 
 podpisania umowy do dnia 31 lipca 2019 r. przy czym Zamawiający dopuszcza 
  możliwość wcześniejszego wykonania i rozliczenia zamówienia. O tym fakcie Wykonawca powiadomi Zamawiającego co najmniej 3 dni robocze wcześniej.
 3.Po zakończeniu prac, Wykonawca  winien zgłosić ich zakończenie Zamawiającemu  
 oraz sporządzić zestawienie wykonanych prac, zawierające wykaz prac, szczegółowy 
 obmiar wykonanych prac w metrach bieżących. Zatwierdzone przez Zamawiającego
zestawienie będzie podstawą do zapłaty ustalonego wynagrodzenia ryczałtowego brutto.
  4.Wykonawca zobowiązuje się konsultować z Zamawiającym sprawy techniczno-  organizacyjne związane z prowadzonymi pracami.
5.Wykonawca zobowiązuje się wykonywać umowę z najwyższą starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności odpowiada za jakość 
i terminowość wykonania umowy.
§ 6
Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy
1.Rozliczenie za przedmiot umowy nastąpi na podstawie pomiaru wykonanych prac i przedłożeniu zestawienia według faktycznej ilości metrów bieżących zgodnie ze złożona ofertą, która będzie wynagrodzeniem ryczałtowym brutto. Jest to kwota : ……………………………
słownie : ………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………
1.Zapłata nastąpi w ciągu 14 dni od daty złożenia prawidłowo wystawionej faktury w siedzibie Zamawiającego , przelewem na konto Wykonawcy.
§ 8
Odpowiedzialność odszkodowawcza i kary umowne
1. Strony zastrzegają kary umowne w następujących wypadkach i wysokościach:
1) Wykonawca płaci Zamawiającemu karę umowną:

a) za każdorazową zwłokę w realizacji zlecenia – w wysokości 10,00 zł za każdy dzień zwłoki,

b) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 1 000,00 zł brutto.

4.   Za zwłokę w zapłacie faktury Zamawiający zapłaci odsetki w wysokości ustawowej za każdy  
      dzień zwłoki.

 5.  Roszczenia o zapłatę należnych kar umownych nie będą pozbawiać Zamawiającego prawa żądania 
      odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wysokość ewentualnej szkody 
      przekroczy wysokość zastrzeżonej kary umownej.
§ 9
Rozwiązanie umowy
1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym, z powodu niedotrzymania przez drugą Stronę istotnych warunków umowy. Rozwiązanie umowy wymaga formy pisemnej pod  rygorem nieważności.

2. W przypadku niepodjęcia wykonania umowy w terminie 30 dni od terminu ustalonego 
w ( 2 ust. 1 umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,  Zamawiający może odstąpić od umowy lub wyznaczyć dodatkowy termin wykonania przedmiotu umowy. 
§ 10
Postanowienia końcowe
1.  Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego. Zamawiający nie może przenosić wierzytelności wynikającej 
z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Wykonawcy.
2.  Strony zobowiązują się do wzajemnego stosowania zasad poufności umowy oraz informacji na jej podstawie otrzymanych lub w związku z wykonywanym przedmiotem umowy – w ramach obowiązujących przepisów.  

3.  Zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron i formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4.  W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

5.  Strony będą dążyły do polubownego rozstrzygania wszelkich sporów powstałych  w związku 
z niniejszą umową, jednak w przypadku, gdy nie osiągną porozumienia,  zaistniały spór będzie poddany rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy  miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy. 

6.  Umowa została sporządzona w dwóch  jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy drugi  egz. dla Zamawiającego.

        Zamawiający                                                                                       Wykonawca                       
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