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Nabor kandydatéw na wolne stanowisko urze¢dnicze

w Szkole Podstawowej nr 5 im. Polskich Noblistow w Zarach

1. Nazwa i adres jednostki:
Szkota Podstawowa nr 5 im. Polskich Noblistow w Zarach, ul. Okrzei 19, 68-200 Zary
2. Stanowisko i miejsce w strukturze organizacyjnej:
Glowny ksiegowy — pelny etat
3. Zestawienie wymagan stawianych kandydatom:
1) Warunki niezbe¢dne
a) obywatelstwo par’lstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym
b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie zpelni praw
publicznych,
¢) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo przeciwkb« mieniu,
przeciwko obrotowi  gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci  instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
d) znajomos$é jezyka polskiego w mowie ipismie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkow gtéwnego ksiggowego,
e) spelnienie jednego z ponizszych warunkow: |
- ukonczenie  ekonomicznych  jednolitych  studiow  magisterskich,
ekonomicznych  wyzszych  studiow  zawodowych,  uzupelniajacych
ekonomicznych studiow magisterskich lub ekonomicznych studiow
podyplomowych oraz posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,
- ukonczenie S$redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej
oraz posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,
- wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
- posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do uslugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajgcego do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego
na podstawie odrebnych przepisoéw.
f) posiadanie stanu zdrowia pozwalajagcego na zatrudnienie na stanowisku

urzedniczym



g) posiadanie nieposzlakowanej opinii

2) Wymagania dodatkowe

a) Biegla znajomos¢ obstugi komputera (Word, Excel, Internet)

b) Znajomos¢ programoéw typu Vulcan, BeSTi@ bgdz réwnowaznych

¢) Znajomos$¢ zasad prowadzenia ksiggowosci budzetowej w jednostkach
oswiatowych, znajomo$¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci budzetowej,
znajomos¢ zagadnien dotyczacych prawa o$wiatowego

d) min. 10 letnie do$wiadczenie na podobnym stanowisku

e) Umiejetnosé pracy w zespole, sumiennos¢ i rzetelnosé, dobra organizacja czasu
pracy, gotowos¢ do statlego podnoszenia kwalifikacji

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, to m.in.:

a) Zorganizowanie i doskonalenie systemu wewnetrznej informacji ekonomicznej
jednostki, niezbednej do planowania dzialalnosci, kontroli i oceny wykonywania
zadan gospodarczych.

b) Zapewnienie prawidiowosci, terminowosci i zgodnosci sprawozdan liézbowych
sktadanych
na zewnatrz przez jednostke.

¢) Kierowanie rachunkowoscig jednostki polegajacg m.in. na:

- zorganizowaniu, prowadzeniu i doskonaleniu ksiggowosci,

- sporzadzaniu, przyjmowaniu i kontroli dokumentéw,

- nalezytym przechowywaniu i zabezpieczaniu dokumentow ksiggowych,

- nadzorowaniu caloksztatltu pracy, prowadzeniu gospodarki finansowej zgodnie

z obowigzujgcymi  przepisami:

- przyjmowaniu, wydawaniu i zakupie srodkdw trwatych,

- zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci umow zawieranych przez

szkote,

- opracowaniu przepisOw wewnetrznych dotyczacych gospodarki finansowej szkoty,

prowadzenia rachunkowosci (np. plan kont, obieg dokumentéw) wydawanych przez

dyrektora szkoly, projektow ich modyfikacji zgodnie z obowigzujemy prawem,

- prowadzeniu sprawozdawczosci,

- kontrolowaniu spraw zwigzanych z wyplatami wynagrodzenia pracownikom

d) Kontrolowanie dziatalnosci magazynu gospodarczego szkoly

¢) Kontrolowanie i zabezpieczanie prawidlowego przeprowadzania zamoéwien

publicznych



5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w listopadzie 2021 r. - 11,07%

6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy

7. Wymagane dokumenty:

a)

b)

d)

2)

h)

»

k)

CV —musi by¢ opatrzone podpisanym o§wiadczeniem kandydata: ,, Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezb¢dnych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000) oraz ustawq z dnia 14
czerwca 2019 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1282).”
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, badz

W przypadku obywateli, ktorzy moga stara¢ si¢ zatrudnienie na stanowisku
urz¢dniczym, w mysl art. 11 ust 2 1 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa tego kraju oraz dokument potwierdzajacy
znajomos¢ jezyka polskiego, okreslony w przepisach o shuzbie cywilne;j, p
Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz posiadaniu pelnej
zdolnosci do czynnosci prawnych,

Oswiadczenie kandydata o nastgpujacej tresci: ,, Oswiadczam, Ze nie bylem/tam
skazany/a prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe” (w przypadku
wyboru, kandydat zobowiazany jest do dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnosci
z Krajowego Rejestru Karnego),

Oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku
urzedniczym,

Oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty, zobowigzuje si¢ nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwilby mu wykonywanie
obowigzkow w wymiarze 1 etatu,

Kwestionariusz osobowy (zatacznik nr 1),

Kopia dyplomu, swiadectwa potwierdzajace wyksztalcenie,

Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa
pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu)

Kopie dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢, w przypadku kandydata
zamierzajgcego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust 2 ustawy

o pracownikach samorzadowych



) Inne zaswiadczenia dokumentujace posiadane umiej¢tnosci, znajomosé jezykow

obcych, ukonczone kursy specjalistyczne, studia podyplomowe itp.

Wszystkie oswiadczenia sktadane przez kandydata oraz CV musza by¢ opatrzone jego
podpisem. Wszystkie dokumenty kandydat sklada w formie kopii (poswiadczonej przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginalem).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do dnia 27 grudnia 2021 r., do godziny
10:00, w zamknietej kopercie z umieszczonym imieniem , nazwiskiem i adresem kandydata
oraz dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko gtowny ksiegowy™:

- osobiscie w godzinach pracy Szkoly Podstawowej nr 5 im. Polskich Noblistow w Zarach,
ul. Okrzei 19, 68-200 Zary w sekretariacie

- lub listownie (decyduje data wplywu) na adres:

Szkota Podstawowa nr 5 im. Polskich Noblistéw w Zarach, ul. Okrzei 19, 68-200 Zary.
Postgpowanie kwalifikacyjne odbedzie si¢ zgodnie z Zarzadzeniem nr 05/2021 Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 5 im. Polskich Noblistobw w Zarach z dnia 18 paidziernika 2021 r.
w sprawie ustalenia regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Szkole Podstawowej
nr 5 im. Polskich Noblistéw w Zarach.

Informacje w sprawie naboru mozna uzyska¢ pod numerem telefonu - 68 470 45 77.

DYREKTOR S Ly
mgr Malgorzata Stodulska



